UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION
Enrique Guzman y Valle
“Alma Mater del Magisteric Nacional’

COMISION DE ORDEN Y GESTION
Resolucién N° 0159-2014-CU-COG-UNE

Chosica, 16 de enero dal 2014.

VISTO el Oficio N° 062-VPA/COG-UNE 2014, del 13 de enero del 2014, de la Vicepresidencia'
Académica de la UNE.

CONSIDERANDO:

Que con Oficio N° 015-2014-OCRySA, del 07 de enero del 2014, la Directora de la Oficina Central
de Registro y Servicios Académicos envia a la Vicepresidenta Académica de la UNE, la propuesta de la

directiva que normar4 el Ciclo de Nivelacién Académica 2014-N1, de los estudiantes del pregrado presencial,
promociones 2009 y anteriores;

Que la Oficina de Organizacién y Procesos, ha emitido opinion técnica, conforme a las
coordinaciones efectuadas con las éreas pertinentes y ha remitido a la Vicepresldencia Académica la
directiva en mencién, a fin de que se efectivice el tramite pertinente;

Que mediante el documento del visto, 1a Vicepresldenta Académica sclicha al Presidente de la
Comision de Orden y Gestion que se efectie lo conveniente;

Estando a lo acordado en sesién exiraordinaria de Consejo Universitario del 16 de enero del 2014,
Y, :

En uso de las atribuciones conferidas por la Ley Universitaria N° 23733 y el articulo 3° de la
Resolucién N°1526-2013-ANR;

. SE RESUELVE:

ARTICULO 1°- APROBAR Ia Directiva N° 002-2014-CU-COG-UNE - CICLO DE NIVELACION
ACADEMICA 2014-N1, DEL PREGRADO PRESENCIAL PROMOCIONES 2009 Y ANTERIORES, conforme-
se detalla en el anexo que consta de tres (03) folios.

ARTICULO 2°.- DISPONER que las dependencias correspondientes se encarguen de dar
cumplimiento a lo dispuesto en la presente resolucién. .

Registrese, comuniquese y cumplase.

b Freddy Alberto Aponte Guarrero
Presidente




V.

ANEXODELA RESOLUCION N° 0159-2014-CU-COG-UNE
DIRECTIVA N° 002-2014-CU-COG-UNE

CICLO DE NIVELACION ACADEMICA 2014-N1 DEL
PREGRADO PRESENCIAL
PROMOCIONES 2009 Y ANTERIORES

DISPOSICIONES GENERALES

OBJETIVO .

Nivelar con su respectivo plan de estudios a los estudiantes del Pregrado Régimen Regular de
las promociones 2009 y anteriores que a la fecha deban asignaturas, para completar los créditos
exigidos por el plan de estudios corespondiente.

FINALIDAD
Estabiecer los procedimientos para la matricula y el croncgrama de actividades del Ciclo de

" Nivelacion 2014-N1 de la UNE.

ALCANCE

Es de estricto cumplimiento de las unidades académicas y administrativas que conforman la
estructura orgénica de la UNE.

BASE LEGAL

El ciclo de Nivelacién Académica 2014-N1, se sustenta en los siguientes documentos
nomativos.

e Ley Universitaria Ne 23733.

= Estatuto de la UNE

= Regiamento General de la UNE

e Resoiucién gue aprueba las tasas educativas y prestacion de servicios de la UNE para el

ejercicio presupuestal vigente al 2014.
» Resolucién N° 0662-2013-R-UNE.

PROCEDIMIENTO

Las Facultades autorizan de manera excepcional la matricula del ciclo de nivelacién académica
2014-N1, hasta un méaximo de 17 créditos.

Para el desarrolio de las asignaturas de formacién general, formacion pedagdgica y actividades
los estudiantes de las Facultades se agrupan en un maximo de 40 integrantes por seccién, previa
coordinacién entre los Directores de Estudios y Jefes de Departamentos, quienes proponen la
carga lectiva. En la propuesta deben figurar los apellidos y nombres de los docentes a cargo de
las asignaturas. Las llaves las asigna la Oficina Central de Registro y Servicios Académicos.

Para las aslgnaturas de especialidad, cada Facultad sefiala las llaves. En la carga lectiva no se
incluyen las practicas profesionaies. Las asignaturas de especialidades y asignaturas
generales deben estar a cargo de un solo docente, a pesar que los alumnos pertenezcan a
diferentes especiaiidades.

La duraciéon del Ciclo de Nivelacion Académica 2014-N1, sera equivalente a un semestre
académico, motivo por el cual, las Facultades deben cumplir con el siguiente cronograma:

Matricula de nivelacién : Del 16 de enero al 07 de febrero del 2014
Inicio de clases : 03 de febrero del 2014

Entrega de Registro de Accidn Docente 119 al 23 de mayo del 2014

Finalizacion del ciclo : 23 de mayo del 2014

51 DELOS COSTOS
Las tasas educativas para el Ciclo de Nivelacién Académica 2014-N1 son las siguientes:

Matricula por Ciclo de Nivelacién Si. 76,00
Pensi6n de ensefianza por curso de Nivelacién S/ 20.00 por crédito
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La pensién de ensefianza serd abonada con la matricula de nivelacién.

5.2 DE LOS REQUISITOS

Para solicitar la resolucion de autorizacidn de matricula en el Ciclo de Nivelacién Académica
2014-N1, el alumno presentara en el Decanato de la Facultad, los siguientes documentos:

a) Solicitud (formato FUT).

b} Recibo original de matricula y de pension de ensefianza

¢} Diagndstico Académico o Récord Académico,

Para matricularse en el Ciclo de Nivelacion Académica 2013-N1, cada Facuitad envia a ia

Oficina Central de Registro y Servicios Académicos, los siguientes documentos:

a) Resolucion de la Facuitad.

b} Recibos de pagos originales que acrediten la cancelacion de las tasas educativas por los
coneeptos de matricula y de pensitn de ensefianza.

c) Carga lectiva del docente del ciclo de nivelacion 2014-N1

5.3 MATRICULA

a) Elestudiante que se acoge a la correspondiente Directiva especifica del Ciclo de Nivetacion
iniciara su tramite en la mesa de partes de su Facuitad.

b} El expediente es derivado a la Direccién de Estudios para la formulacién del informe
respectivo.

¢) El Director de Estudios solicita a las Jefaturas de los Departamentos Académicos la
desighacian del docente que asumira el dictado de la asignatura solicitada.

d) La Direccidon de Estudios devuelve el expediente al Decanato con el informe académico
sefialando los siguientes datos:

e) El Decanato emite la Resociucion autorizando la Matricuia en el Ciclo de Nivelacion.

5.4 PROGRAMACION ACADEMICA Y LA CARGA LECTIVA

a) La Programacion Académica de los cursos generales estard a cargo de la OCRySA (ver

‘ anexo 1),

b) La Direccibn de Estudios elaborard la Programacién Académica de los cursos de
especialidad, en funcién a los requerimientos presentados y la remite al Decanato para la
emision de la corespondiente Resolucin, la misma que sera entregada a la Oficina Central
de Registro y Servicios Académicos para su procesamiento.

¢) El Jefe del Departamento Académico eiabora el Cuadro de Carga Lectiva y lo remite ai
Decanato para la emision de la Resolucién procediendo igual gque con la que aprueba la
Programacién Académica,

5.5 DE LOS PLAZOS Y RESPONSABILIDADES

. a) Los esludiantes gestionardn su matricula en las fechas sefaladas en el Calendario

Académico sin prorroga ni postergacion.

E| Director de Estudios y los Jefes de los Departamentos Académicos se responsabilizaran
de garantizar el inicio de! Ciclo de Nivelacidn cumpliendo los plazos establecidos.

El Jefe del Departamento Académico garantizard que los docentes designados inicien sus
clases oportunamente entregando la Carga Lectiva y solicitando al docente el Horario y
lugar establecido en coordinacion con los alumnos, para el desarrollo de! curso, ademas
requeriré la entrega del Syllabus.

5.6 DESARROLLO DE LAS CLASES:

a) Por las caracteristicas de los Ciclos de Nivelacidn, estos se desarroltan como cursos por
tutoria o autofinanciados por io cual ilos docentes entregaran a ios estudiantes un
cronograma con los temas a tratar en cada sesidn.
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b) Su duracidn es de dieciséis semanas en las cuales el docente cumple con el Syllabus y
cronograma entregados.

c) Las sesiones seran dos veces por semana y no interferiran en los Horarios de los Ciclos
regulares.

d) El Jefe del Departamento Académico llevara el control del cumplimiento de las sesiones,
T de tal forma que el docente cumpla el cronograma entregado y se garantice la calidad del
e _ ‘ servicio académico.
Tren e) Concluido el Ciclo, el docente entregara al Jefe del Departamento un informe de su labor
adjuntando copia de los registros auxiliares y contrasefa de la entrega de actas,
f)  En los Ciclos de Nivelacién no se procesaran rectificaciones de notas por lo que el docente
tendra sumo cuidado en ej llenado de los Registros y Actas.

5.7 EVALUACION
a) El docente considerara dos evaluaciones parciales y una final que promediard con los
trabajos encomendados durante el desarrollo del Ciclo de Nivelacion.

b) La asistencia de los estudiantes es obligatoria motivo por el que se aplicara el 30% de
inasistencia.

¢) La evaluacién en ef Ciclo de Nivelacién Académica 2014-N1 se efectuard por el sistema
vigesimal. No hay examen de subsanacién

5.8 INFORME FINAL Y TRAMITE DE PAGO
a) Concluido el Ciclo de Nivelacién el Decano la Facultad entregara al Vicerrectorado
Académico el inferme final conteniendo lo siguiente:

Directiva da autorizacion del Ciclo de Nivelacion

Las Resoluciones que autorizan la matricula de los alumnos

La Resolucién que aprueba fa Programacién Académica

La Resolucion que aprusba la Carga Lectiva

Copia de las contrasefias de |a entrega de actas

Informe de la Oficina Central de Registro y Servicios Académicos: Relacion de

asignaturas, nombre del docente que entrego el Actay nimero de alumnos matriculados.
b) El Vicerrector Académico remite el Informe de la Facultad a la Oficina de Presupuesto y

Control Presupuestal para el oforgamiento de marco presupuestal para proceder al pago
comespondiente a os docentes.

¢) E! Informe de la Oficina de Presupuesto y Control Presupuestal es remitido por el
Vicerrectorado Académico al Rectorado para la emisién de la comespondiente Resolucién
de autorizacién de pago.
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DISPOSICIONES FINALES

En el Ciclo de Nivelacion Académica 2014-N1 se aplica supletoriamente las
normas académicas y administrativas vigentes en la UNE.

SEGUNDA Dejar en suspenso las normas que se opongan a lo dispuesto en la presente.

TERCERA Las dependencias académicas inmersas en los procesos de la presente directiva,
quedan obligadas al estricto cumplimiento de la presente, bajo responsabilidad.

Excepcionalmente, se acogen a esta Directiva los alumnos gue por modificacion
del Plan de Estudios y/o traslado de facultad o especialidad de la Promaocion
2009 y anteriores adeuden asignaturas, podran llevar hasta 17 créditos para
culminar sus estudios.




